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PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

NOMOR SOP - 050/0102/2025
TGL. PEMBUATAN |: 16 Januari 2025
TGL. REVISI

TGL. EFEKTIE ==

DISAHKAN Z1(EF Daerah,

RENCANA
== PERANGKAT
DAERAH (RENJA PD)

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun
2017 tentang Tata Cara Perencanaan,
Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan
Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan
Daerah tentang Rencana Pembangunan Jangka
Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan
Jangka Menengah Daerah, serta Tata Cara
Perubahan Rencana Pembangunan Jangka
Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan
Jangka Menengah Daerah, dan Rencana Kerja
Pemerintah Daerah

Peraturan Daerah Kabupaten Demak Nomor 3
Tahun 2008 tentang Tata Cara Penyusunan
Rencana Pembangunan Daerah dan Pelaksanaan
Musyawarah Perencanaan Pembangunan Daerah
Kabupaten Demak

Peraturan Daerah Kabupaten Demak Nomor 2
Tahun 2018 tentang Sistem Perencanaan dan
Penganggaran Daerah

Memahami Alur Kerja Perencanaan Pembangunan
Daerah

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Pengajuan Usulan Kelurahan/Desa dalam
RKPD melalui SIPD

SOP Pengajuan Pokok-Pokok Pikiran (Pokir)
dalam APBD

1. Komputer
2. Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dijalankan sesuai standar baku
mutu waktu, akan menghambat proses penyusunan
Renja PD

Rancangan Awal Renja PD
Rancangan Renja PD
Rancangan Akhir Renja PD

w




SOP PENYUSUNAN RENCANA KERJA PERANGKAT DAERAH (RENJA PD)

Renja PD

Penyusun Renja PD

5 hari

Penyusun Renja
PD

. PELAKSANA Wutu Baku
- . BAG, .
r oo | PERANGKAT | pappeRipa | HUKUM | BUPATI | INSPEKTORAT | Kelengkapan | Waktu |  Output Hepseoges
il DAERAH - 1 |
- SETDA .
Membentuk Tim Penyusun Usulan Tim NonBegSK Tiw Disusun paling lambat minggu pertama

bulan Desember

Forum PD

. , SK Tim
Menerbitkan SK Tim Konsep SK Tim ; ;
2 Penyusun Renja PD Penyusun Renja PD #H geonyusun Reije
l Renstra PD,
. Evaluasi Renja PD, . |Rancangan awal . " _—
3 |Menyusun ranwal renja PD Dsta dap [Fferias] 30 Hari renja PD Renja PD diinput dalam aplikasi SIPD
Kinerja
Arah kebijakan dan
; prioritas
Menyiapkan konsep surat Konsep SE
4 |edaran Bupati penyusunan pembangunan ; 2 Hari |Penyusunan Konsep SE BUP A Unhuk vy
renia PD nasional provinsi, Renia PD rancangan renja PD
) Ranwal RKPD, )
Hasil FKP
. A4
5 RSSER Surgt I Konsep SE 1 hari |Surat Edaran
penyusunan Renja PD
Ranwal RKPD,
Ranwal Renja, SE
Menyusun rancangan Renja Bupatitantang ; . |[Rancangan Rancangan renja disesuaikan dengan SE
6 PD Fanyustnan Renja; ;16 renja PD bupati tentan sunan ren;j
Usulan Kegiatan I P g penyu W
masing-masing
bidang
- Melaksanakan Forum PD Rancangan renja 5 Hari Berita acara Forum PD dapat dikoordinir Bappeda
Renja : PD Forum PD menjadi Forum Lintas PD
Menyempurnakan Rancangan l Berit . . -
8 |Renja PD berdasarkan hasi erita acara hasil 5 Hari Rancangan Rancangan renja PD menjadi bahan
Forum PD renja PD penyusunan RKPD s.d RKPD ditetapkan




PELAKSANA Miuta Baky
. ” T BAG. '
Ha hegain PERANGKAT | 5)ppERIDA | HUKUM | BUPATI | INSPEKTORAT | Kelengkapan | Waktu|  Output g
DAERAH - piingy . . _

Memverifikasi rancangan

Rancangan renja

berita acara

Bapperida memverifikasi rancangan renja.

° renja PD PD & Harl hasil verifikasi
. . Rancangan . -
, . berita acara hasil : . |Rancangan renja PD menjadi bahan
18 |Memperbaki Renja PO verifikasi 5 Hari \renja PD hasil | \inan RKPD s.d RKPD ditetapkan
verifikasi
Menyusun rancangan akhir Ftup RKPD‘. . |Rancangan Rankhir renja PD diselaraskan dengan
11 . rancangan renja 8 hari . j
renja haail-varifiiasi akhir renja PD  [Perbup RKPD
Memverifikasi rancangan Rancangan akhir ) SN ACn . |Bapperida memverifikasi rancangan akhir
12 . . 5 Hari [rancangan akhir :
akhir renja renja PD ; renja.
renja PD
- ; Berita acara Rancangan
13 :::T:PP"B" Wkl rancangan:alkhir rancangan akhir 5 Hari {Akhir Renja PD
J renja PD hasil verifikasi
Perbup RKPD
rancangan akhir
renja PD, Renstra
PD, Hasil evaluasi
14 |Melakukan Reviu APIP ;eo?:hELTigiaiAPD 5 Hari 'r:‘:,ff" hasil | nspektorat melakukan reviu
BA Verifikasi
Rancangan akhir
renja, SK TIM
Penyusun Renja PD
Melakukan tindak lanjut hasil : ; . |Ranperbup
15 Reviu APIP laporan hasil reviu | 5 Hari renja
Menyampaikan rancangan .
16 |akhir renja yang sudah S it 1 hari |tanda terima

disempurnakan

renja PD




PELAKSANA Mutu Baku
N hegitar PERANGKAT | gappERIDA | HUKUM | BUPATI | INSPEKTORAT | Kelengkapan | waktu|  Output feiemiaen
DAERAH . : :
« SETDA :

Mengumpulkan ranperbup v ; -
17 |renja untuk ditetapkan menjadi Ranperbup renja 1 hari rl'\;a;?:erbup g:g:a:r:uu::r:nrjgelakukan kajian hukum

Perbup
18 [Menetapkan Perbup l Ranperbup renja 2 hari |perbup renja g:‘t(epfaopkan 1 bulan setelah penetapan

harto, S.T., M.T




