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TGL. EFEKTIF

DISAHKAN Q1

(POKIR)
DALAM APBD

NGAJUAN POKOK POKOK

DPRD

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun
2017 tentang Tata Cara Perencanaan,
Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan
Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan
Peraturan Daerah tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan
Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah, serta Tata Cara Perubahan Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan
Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah, dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 70 Tahun
2019 tentang Sistem Informasi Pemerintah
Daerah

Peraturan Daerah Kabupaten Demak Nomor 3
Tahun 2008 tentang Tata Cara Penyusunan
Rencana Pembangunan Daerah dan
Pelaksanaan Musyawarah Perencanaan
Pembangunan Daerah Kabupaten Demak

Peraturan Daerah Kabupaten Demak Nomor 2
Tahun 2018 tentang Sistem Perencanaan dan
Penganggaran Daerah

Daerah

2. Menguasai penggunaan teknologi informasi

1. Memahami Alur Kerja Perencanaan Pembangunan

Keterkaitan

Peralatan/periengkapan

SOP Penyusunan RKPD dan Renja PD
SOP Penyusunan APBD
SOP Pelaksanaan Reses

1. Komputer
2. Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dijalankan sesuai standar baku
mutu waktu, akan menghambat proses
penyusunan RKPD.

Aplikasi SIPD dikembangkan oleh Kemendagri,
sehingga Pemkab tidak dapat melakukan
modifikasi/perbaikan apabila terajadi kesalahan
sistem.

Daftar Usulan Hasil Reses DPRD
Hasil Verifikasi Sekretariat

1
2

3 Hasil Verifikasi PD Teknis

4  Daftar Usulan Hasil/Reses yang didanai




SOP PENGAJUAN POKOK POKOK PIKIRAN (POKIR)DPRD DALAM APBD

; i Mutu Baku
! i : : Keterangan
o Kagistn DPRD | SetpPRp | Perngket | o BPKPAD | Gubernur Kelengkapan Waktu Output o
. Daergh_
Nama anggota, fraksi
Mambuat Akun Anggota DPRD di anggota, dapil anggota,

! SIPD username, alamat, NIK, 2 hae} Akun Anggota DPRD
emall, no telepon
Daftar permasalahan dan

2 Membuat Kamus Usulan di SIPD template pekerjaan per 3 hari Kamus Usulan
urusan pemerintahan
SE Arah kebljakan dan

” I Penyampaian pokir, Daftar - Pengajuan usulan kepada (Kab/kota), usulan (dari

hasil reses, FGD, Studi kamus usulan), permasalahan, alamat (Lokasi), surat

8 Menginput Usulan di SIPD komparas|, Laporan Usulan pokidr proposal dan foto lokasi (jika ada).
kunjungan kerja dalam - Batas waktu 1 Minggu sebelum musrenbang
daerah, proposal pekerjaan

w Set. DPRD member| rekomendasi
Tidak / Usulan Reses Bisa menolak usulan, mengembalikan usulan atau
4 Melaksanakan Validasi Usulan Data input usulan Reses tervalidasl Set. memprosesnya, Jika setuju maka lanjut ke Bapperida
Tidak \ DPRD untuk validasi usulan. Jika tidak setuju maka
dikembalikan ke DPRD untuk perbaikan,

Ya 44 Harl Bapperida memberi rekomendasi: kelompok belanja,
uraian rekomendasi (keterangan). Bisa menolak
usulan, mengembalikan usulan atau memprosesnya,

lid | 2
5 Melaksanakan Validasi Usulan Ya :::igp:;m tormidanl zx‘.:lzzl‘::mﬂ di Jika setuju maka lanjut validasi usulan PD
' (meneruskan usulan pokkir sesuai tugas dan fungsi
OPD). Jika tidak setuju maka usulan yang
dikembalikan dapat diperbaiki judul permasalahan.
Verifikator OPD memberi rokemendasi: sub kegiatan,
Tidak uraian rekomendasi (keterangan), volume satuan dan
\ anggaran sesual ASB. Jika setuju lanjut
Usulan Reses terverifikas! Usulan Reses menyelenggarakan musrenbang kabupaten. Jika tidak
s Melaksanakan Validasi Usulan Bapperida terverifikasi PD setuju karena tidak sesuai kewenangan dan Tusi,
Yo dikembalikan,
- mengecek kesesuaian dengan peraturan yang
Rancangan RKPD usulan
Menyelenggarakan Musrenbang pokkir terverifikasi BA Hasil
7 Kabupaten | | nerngkut dearsly usulen 1 hari Musrenbangkab Membahas rancangan RKPD dan usulan masyarakat
musrenbangcam
8 Menyusun Rancangan Akhir RKPD | I BA Musrenbangkab 10 hari ::r;’c;ngln Al u:::::bn:.r: :I'::“ng'" RKPD.sesual knaspaioien
. f Membahas usulan perangkat daerah, usulan
9 :;:‘;ﬂ has Rancangan Akhir Rancangan Akhir RKPD 30 Hari ;:':3;"0"‘ Al masyarakat, dan usulan pokkir yang dapat dibiayai
I sesuai ketersediaan anggaran
b &
0 Melaksanakan Sinkronisasi Pokkir yang terverifikasi 2 hari Pokkir yang
! bersama perangkat daerah disepakati bersama




Mo

Mutu Baku

DPRD Set DPRD Panc "ﬂ:‘ TAPD BPKPAD Gubernur Kelengkapan Waktu Output
TAPD memverikasi pokir yang telah disinkronisesi
Pokkir yang disepakati Pokkir yang yang bersama. Jika setuju lanjut menyempurnakan rincin
idak
11 [Memverifikasi Usulan L bersama 4hari | isetujui TAPD belanja, Jika tidak setuju maka perlu perbaikan atau
| sinkronisasi bersama kembali.
L dva
i ? Pokkir yang
12 |Menyempurnakan rincian belanja .'::'g‘g yang diakomodir 5 hari diakomodir dalam Perangkat Daerah menginput pokir dalam Renja PD
RKPD
—
Menysmpurnakan
Pokkir yang diakomodir Raperbup RKPD
13 |Menyempurnakan Raperbup dalam RKPD 3 harl yang telsh
disernpurnakan
14  |Maenetapkan RKPD Raperbup RKPD 1 harl Perbup RKPD
Menyusun Rancangan KUA - Rancangan KUA-
185 PPAS Perbup RKPD 5 hari PPAS
- Rancangan KUA - PPAS diserahkan oleh BPKPAD
Menyampaikan rancangan KUA - ™ PP h Rancangan KUA- ke Bupatl melalui Ketua TAPD setelah direviu APIP
e PPAS Rarsungan. KUMFEAR 5 hari PPAS -Bupati menyampaian rancangan KUA PPAS ke
DPRD
. . substansi pembahasan meliputi pagu per OPD,
f | Merivanssrincargen KUA Rancangan KUA-PPAS sheri  [Rancangan KUA- | asuk pokir. Pembshassn dapat dilanjutian oleh
PRAS FRAS Komisi
Melanjutkan pembahasan A
18 rancangan KUA PPAS Rancangan KUA-PPAS 10 harl Risalah rapat pembahasan dilaksanakan oleh komisi
laporan konsultasi
Melaksanakan rapat konsultasi | } pimpinan DPRD rapat dilkuti oleh pimpinan DPRD, ketua fraksi,
18 pimpinan DPRD Risaiah rapat 2:hat Risalah Rapat pimpinan komisi, BK, Bapemperda
pimpinan DPRD
Menyelaraskan hasil rapat
20 konsultas! pimpinan Risalah rapat 1 hari Pendapat dan saran |banggar dengan TAPD
laporan konsultasi Input RKA di SIPD
Meneruskan hasil pendapat dan 3 )
21 |saran DPRD kepada Perangkat pimpinan DPRO/ 3 hari sesuai Laporan |ppypap

Daerah

Risalah Rapat pimpinan
DPRD

konsultasi pimpinan
DPRD/Risalah rapat




~ Mutu Baku

o Eagan Bapperida DPRD | SetDPRD Pﬁ:““"“! TAPD | Banggar | Bupati | BPKPAD | Gubernur Kelengkapan Wakiu Output e
laporan konsultasi Input RKA di SIPD
Menyelaraskan rancangan KUA pimpinan DPRD/ sosual Laporan
2 |ppas Risalah Rapat pimpinan P | onaultes! pimpinan |TAPD dan PO
DPRD DPRD/Risalah rapat
23 |Mengitim Persetujusn KUA PPAS :'"r“::ﬂ:':‘“”'“ RPAS 1 harl KUA PPAS  |Paripura DPRD tentang persetujuan KUA PPAS
Melaksanakan Penandatanganan
24 Kesepakatan KUA PPAS Q KUA PPAS 1 hari Nota Kesepakatan |Bupati dan Pimpinan DPRD
25  |Menyusun Rancangan APBD Nota Kesepakatan 2 harl Rancangan APBD  |BPKPAD
Rancangan APBD dari bupati ke DPRD.
P [ penyampaian rancangan APBD oleh ketua TPAD
26 [Menyampaikan rancangan APBD l : 1 l Rancangan APBD 5 hari Rancangan APBD kepada Kepala Daerah yang telah direviu cleh APIP
Daerah
Dari banggar ke TAPD.
27 |Membahas rancangan APBD Rancangan APBD 3 harl Rancangan APBD  [substansi pembahasan meliputi pagu per opd,
termasuk pokir.
Melanjutkan pembahasan
28 rancangan APBD | I | | Rancangan APBD 10 hari laporan komisi dilaksanakan komisi dengan PD.
Melaksanakan rapat konsultasi " laporan kensultasi  |pimpinan DPRD, ketua fraksi, pimpinan komisi, BK,
n pimpinan DPRD I | d Risaleh rapat 2 hart pimpinan Bapemperda
Menyelaraskan hasil rapat
30 konsultas! pimpinan Risalah rapat 1 harl Pendapat dan saran |banggar dengan TAPD
L
I laporan konsultasi Input RKA di SIPD
Meneruskan hasil pendapat dan : H 1 : ] pimpinan DPRD/ sesual Laporan
ot saran DPRD kepada PD Risalah Rapat pimpinan 3 hari konsultasi pimpinan BRFAD
DPRD DPRD/Risalah rapat
laporan konsultasi Input RKA di SIPD
pimpinan DPRD/ . sesuai Laporan
32 Menyelaraskan rancangan APBD I I Risalah Rapat pimpinan 3 hari konsultasi pimpinan TAPD dan PD
DPRD DPRD/Risalah rapat




~ Kegiatan

Mutu Baku

tahun

o Bapperida DPRD | SetDPRD TAPD | Bangger BPKPAD | Gubemur |  Kelengkapan Waktu Output it
é Buku Raperda dan .
33  |Mengirim persetujuan APBD Raperbup APBD 1 hari APBD Paripurna DPRD tentang persetujuan APBD
Mengirim evaluasi RAPBD ke APBD, PENJABARAN
34 Glkermii ' I APBD, RKPD 14 hari RAPBD Menyiapkan RAPBD ke Gubernur untuk dievaluasl
e
Menerima hasil evaluasi Gubernur Hasil Evaluasi
35 tethadap RAPBD l Il: RAPBD 1 hari Gubarnir Bupati dan DPRD
; Banggar dan TAPD, termasuk pekerjaan yang
38 |Membahas evaluasi RAPBD Hasil Evaluasi Gubernur 7 hari RAPBD merupakan pokok pikiran
37  |Menyempurnakan RAPBD RAPBD 3 harl RAPBD OPD DAN BPKPAD
38  |Menetapkan APBD RAPED sebelum akhir | 1o APBD BPKPAD, Bag Hukum Setda,Biro Hukum Propinsi




